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ПОЛОЖЕНИЕ

О СООБIЦЕНИИ ОТДЕЛЬНЫМИ КАТЕГ.С) МИ ЛИЦ О ПОЛУЧЕНИИ
ПОДАРКА В СВЯЗИ С ИХ ДО М ПОЛОЖЕНИЕМ ИЛИ

ИСПОЛНЕНИЕМ
имIl служЕБных (дошкностных) оБязАнноствЙ, сдАчЕ и оцЕнкЕ

ПОЬРКА, РЕАЛИЗАЦИИ (ВЫКУПВ) И ЗАЧИСЛЕНИИ СРЕДСТВ,
ВЫРУЧЕННЫХ ОТ ЕГО РЕАЛИЗАЦИИ

1. Настоящее Положение определяет порядок сообщения работниками о
по":I},чен!Iи подарка в связи с протокольными мероприятиями, служебными
ко}Iан.]I1ровкамИ И другими официалъными мероприятиями, участие в
которьгх связано с их должностным положением или исполнением иN,fи
С,тr,,r,ебных (должностных) обязанностей, порядок сдачи и оценки подарка.
реа-IIiзаЦии (выкУпа) И зачислеНия средсТв, вырученных от его ре€Lлизации.

2, Щля целей настоящего Положения используются следующие понятия:
"подарок, полученный В связИ с протокольными мероприятия\1II.

с,тr,,ъебными командировками и Другими официалъными мероприrIтиrI}Iи" -
по,]арок, полученный работником от физических (юридических) -lIIn-tr.
которые осущестВляюТ дарение исходя иЗ должностного По-lо/hенILЯ
оfаряе\lого или исполнения им служебных (должностньж) обязанностеI-1. з:
I{сь-lючением канцелярских принадлежностей, которые в ра_\{ка},протоко"-IьныХ меропрИятий, служебныХ командИровоК и .]р)-гп.\
офltшrtа-Iьных мероприятий предоставлены каждому участнику },казанньпrtероприятий в целях исполнения им своих служебных (дол;кностны\ 

]

обязанностей, цветов и ценных подарков, которые вручены в качес;ве
поошренlля (награды);

"ПО-]\ЧеНИе ПОДаРКа в связи с должностным положением или в сtsязi: ;
Ilcпo,1HeHIle}I служебнъж (должностных) обязанностей" - по-l\чеЕiI;
работнltко\t Jично или через посреДника от физических (rр"дл.скIIхi .,j.--
по]арка В рамкаХ осущестВлениЯ деятелъНости, пред},с\IОГРе:л*: .:
-]О,l/i\НОСТНЫ\I РеГЛаN,IеНТОМ (ДОЛЖНОСтной инструкцией), а также в сзяj]. :
IIcпoJHeHIle\I с-rl,яtебных (лолжностных) обязанностей в с...";;-{,"
\СТаНОВ,lеННЪГ( фе:еРа-rЪНЫ},IИ ЗаКОнами и иными нормативны\lli ;:1l:',.il,.
ОПРе-]е-]ЯЮШII\II,I ОСОбеННОСТИ ПРаВового полоя\ениlI и сгil-:: ] l,. -
профессllонаlьной с;r1,;кебной ll тр1,.rовой деятельностИ указаннЬ1.1.li1--



З. Работники не вправе поJryп{ать не
законодательством Российской Федерации подарки
(юридических) лиц в связи с их должностным положением
ими служебных (должностных) обязанностей.

4. Работники обязаны в порядке, предусмотренном настоящим
Положением, уведомлятЬ обо всех случаях получения подарка в связи Q их
должноСтныМ положением или исполнением ими служебных (должностных)
обязанностей директора колледжа-интерната.

5. Уведомление о полуIении подарка в связи с должностным
положением или исполнением служебных (должностных) обязанностей
(далее - уведомление), составленное согласно приложению, представJUIется

предусмотренные
от физических

или исполнением

не позднее 3 рабочих дней со
интерната. К уведомлению
подтверждающие стоимость

дня получения подарка в приемную колледжа-
прилагаются документы (rrр" их наличии),
подарка (кассовый чек, товарный чек, иной

документ об оплате (приобретении) подарка).
в Сл)л{ае если подарок получен во время служебной командировки,

уведомление представJuIется не позднее 3 рабочих дней со дня возвращения
лица, погr{ившего подарок, из служебной командировки.

При невозможности подачи уведомления в сроки, ук€ванные в абзацах
гIервом и втором настоящего ttункта, по причине, не зависящей от работника,
оно представJuIется не позднее следующего днlI после ее устранения.

6. Уведомление составJUIется в 2 экземплярах, один из которых
возвращается лицу, представившему уведомление, с отметкой о регистрации,
лругой экземпJuIр направJUIется в комиссию по поступлению и выбытию
активов колледжа-интерната.

7. Подарок, стоимость которого подтверждается документами и
либо стоимость которого пол)лившим егопревышает З тыс. рублей

работнику неизвестна,
которое принимает его
рабочих дней со дня регистрации уведомления в соответствующем журнаJIе
регистрации.

8. Подарок, полученный работником, независимо от его стоимости,
подлежит передаче на хранение в порядке, предусмотренном пунктом 7
настоящего Положения.

9. ЩО передачИ подарка по акту приема-передачи ответственность в
соответствии с законодательством Российской Федерации за утрату или
повреждение подарка несет лицо, получившее подарок.

10. В целях принятия к бухгалтерскому учету подарка в порядке,
установленном законодательством Российской Федерации, определение его
стоимости проводится на
принrIтиrI к r{ету подарка,
в сопоставимых условиях
Сведения о рыночной

сдается ответственному лицу колледжа-интернатa
на хранение по акту приема-передачи не позднее 5

основе рыночной цены, действующей на дату
или цены на аналогичную матери€Lльную ценностъ
с привлечением при необходимости комиссии.

цене подтверждаются документ€}JIъно, а при



невозможности документ€LIIьного подтверждения - экспертным путем.
подарок возвращается сдавшему его лицу по акту приема-передачи в случае,
если его стоимость не превышает 3 тыс. рублей.

11. ответственный сотрулник по размещению сведений об имуществе
колледжа-интерната обеспечивает вкJIючение в установленном rторядке
принrIтого к бухгалтерскому учету подарка, стоимость которого превышает 3
тыс. рублей, в реестр.

12. Работники, сдавшие подарок, моryт его выкупить, направив на имя
директора соответствующее заявление не позднее двух месяцев со дня сдачи
подарка.

13. Ответственный сотрудник
колледжа-интерната в течение 3

указанного в пункте 12 настоящего

по р€tзмещению сведений об имуществе
месяцев со дня поступления заявления,
Положения, организует оценку стоимости

подарка для ре€LJIизации (выкупа) и уведомJIяет в письменной форме лицо,
подавшее заявление, о результатах оценки, после чего в течение месяца
заявитель выкупает подарок по установленной в результате оценки
стоимости иIIи отк€tзывается от выкупа.

14. Подарок, в отношении которого не поступило заявление, ук€Lзанное в
пункте 12 настоящего ПоложениrI, может использоваться администрацией
колледжа-интерната с )дIетом заключения о целесообразности исполъзования
подарка для обеспечения деятельности колледжа-интерната.

15. В сJýцIае нецелесообразности использования подарка директором
колледжа-интерната принимается решение о ре€LJIизации подарка и
проведении оценки его стоимости для ре€Lлизации (выкупа), осуществляемой
ответственным сотрудником по размещению сведений об имуществе
посредством проведения торгов в порядке, предусмотренном
законодательством Российской Федерации.

16. Оценка стоимости подарка для ре€шизации (выкупа),
предусмотренная пунктами 13 и 15 настоящего Положения, осуществJUIется
субъектами оценочной деятелъности в соответствии с законодательством
Российской Федерации об оценочной деятельности.

17. В сл)чае если подарок не выкуплен или не реализован, директором
колледжа-интерната принимается решение о повторной реализации подарка,
либо о его безвозмездной передаче на баланс благотворителъной,
организации, либо о его уничтожении в соответствии с законодательством
Российской Федерации.

18. Средства, вырученные от реализации (выкупа) подарка, зачисляются
в доход бюджета.



Приложение
к Положению о сообщении

отдельными категориями лиц
о получении подарка в связи

с их должностным положением
или исполнением ими служебных

(должностных) обязанностей, сдаче
и оценке подарка, ре€tлизации

(выкупе) и зачислении средств,
выр)п{енных от его ре€Lлизации

Уведомление о пол)цении подарка

В приемную колледжа-интерната
от

(ф.".о., занимаемая должность)

Уведомление О поJýЕIении подарка от '' '' 20 г.

Извещаю о поJý4Iении

(дата поrryчения)
подарка(ов) на

командировки, другого официального меропри ятия, место
и дата проведения)

наименование
подарка

(наименование протокольного меропри ятия ) служебной

Стоимость в
лях {*)

l.
2.
aJ.

Итого

Приложение:
листах.

Характеристика подарка,
его описание

количество

(наименование документа)

на
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Лицо, представившее
уведомление г.20

(подпись) (расшифровкаподписи)

Лицо, принявшее
уведомление 20 г.

(подпись) (расшифровкаподписи)

регистрационный номер в журн€tле регистр ации уведомлений

|l ll 20

{*) Заполняется при н€lJIичии документов, подтверждающих стоимость
подарка.

г.


